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: هدف-1
و ارائه مستندات مورد نيازارائه رو .ش مدون جهت تهيه صورت وضعيت پيمانكار

: دامنه-2
 شركت توزيع نيروي برق استان مركزي

: مراجع-3
 بنابر استانداردهاي

ISO 14001 : 2004 
OHSAS 18001:2007 

ISO9001:2008 
: تعاريف-4

كه: تعريف پيمانكار: پيمانكار-1-4 و اجراي موضـوع پيمـان را بـر شخص حقوقي است سوي ديگر امضاء كننده پيمان است
و مدارك پيمان بعهده گرفته است  .اساس اسناد

و رتبه بندي مي باشد) شرايط عمومي پيمان7ماده .و در شركت توزيع نيروي برق استان مركزي داراي صلاحيت
و تحول-2-4 و نظـارت-2 ناظر مقيم-1 شامل بعد از اجراي پروژه گروهي از كارشناسان: تحويل  مـسئول-3 نماينده طرح

را-6 نماينده بهره برداري-5 مسئول كنترل مالي-4ايمني و صحت اجـراي آن  نماينده مجري پروژه را مورد بررسي قرار داده
و اجازه بهره برداري صادر نمايند العمل نحوه راه اندازي شبكه اين فعاليت مطابق با دستور.از ديدگاه تخصص واحد مربوطه تاييد

. انجام مي گردد(12WI 03)ها 

: مسئوليت-5
و نظارت و مديريت هاي توزيع برق شهرستان،دفتر مهندسي و ادارات مـالي و نظارت شهرستان هـا و ادارات مهندسي

 اداري شهرستانها

: روش انجام كار-6
با-1-6 و رعايـت كامـل 12FM38 فرم واگذاري پروژه به پيمانكـار پيمانكار پس از اجراي پروژه تحويل شده مطابق

 نسبت به اعلام پايان كار اقـدام 12FM27استانداردهاي وزارت نيرو در اجراي آن مطابق با فرم اعلام پايان كار پروژه
.مي نمايد

و نظارت توزيع برق شهرستان پس از دريافت فرم اعلام پايان كار پروژه-2-6  موظف است 12FM27اداره مهندسي
و نماينـده مجـري6حداكثر ظرف مدت ، كارشناس نظارت ، رابط ايمني ، مالي  روز با هماهنگي با ادارات بهره برداري

و تحول و نسبت به بررسي اقدام نمايند جهت انجام تحويل  در محل اجراي پروژه حضور يابند
شـ-1-2-6 ده بـود نـسبت بـه امـضاء فـرم اجـازه بهـره بـرداري اگر پروژه مطابق با استانداردهاي وزارت نيـرو اجـرا

17FM32و پروژه بصورت موقت تحويل اداره بهره برداري مي شود . اقدام مي نمايند
 معايـب مـشاهده 12FM30اگر اجرا پروژه داراي معايب باشد مطابق با فرم صورتجلسه اعلام معايب شبكه-2-2-6

ب و پس از امضاء اعضاء حاضر .تحويل داده مي شود) پيمانكار(ه مجريشده ثبت مي شود
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 12FM30 روز نسبت به رفع معايب اعلام شده مطابق با فرم15مجري موظف است حداكثر ظرف مدت-1-2-2-6
و نظارت مديريت توزيع برق شهرستان تحويل نمايد و فرم فوق را به اداره مهندسي .اقدام نمايد

و نظارت مديريت برق-2-2-2-6 و فرم اداره مهندسي  شهرستان موظف است پس از دريافت فرم مطابق با گردشكار
12FM30 كارشناس مربوطه موظف اسـت حـداكثر. به كارشناس نظارت آن اداره ابلاغ نمايد تا از پروژه بازديد نمايد
و نظـارت مـديريت بـرق" روز نظر خود را كتبا3ظرف مدت   در فـرم تكميـل شـده مربوطـه تحويـل اداره مهندسـي

.رستان نمايدشه
توزيع برق شهرستان موظف اند نسبت به تشكيل پرونده جهت پيمانكاران فعال وفق دستورالعمل مديريت-3-2-2-6

و يـك نـسخه از فـرم تكميـل شـده 12WI18ارزيابي تامين كنندگان خدمات برق شهرستانها   در 12FM30 اقـدام
 ارزيـابي تـامين كننـدگان خـدمات بـرق شهرسـتانها دسـتورالعمل6-5-5مطـابق بـا بنـد. پرونده ايجاد سـابقه شـود

12WI18در صورت تكرار معايب توسط پيمانكار اقدام لازم صورت گيرد.
 را امـضاء  17FM32پس از اطمينان از رفع عيب اعلام شده اعـضاء مربوطـه فـرم اجـازه بهـره بـرداري-4-2-2-6

و پروژه به صورت موقت تحويل اداره بهره برداري . مي شودخواهند نمود
و اضافات اجناس تحويل شده 17FM32پس از تكميل فرم اجازه بهره برداري-3-6  كنترل مالي موظف است كسر

پيمانكـار موظـف اسـت حـداكثر. روز به پيمانكار اعلام نمايد تا تعيين تكليف شود3به پيمانكار را حداكثر ظرف مدت
ا3ظرف مدت  و و عدم پيگيري پيمانكـار روز نسبت به تعيين تكليف اجناس كسر ضافات اقدام نمايد در غير اينصورت

و در صورت وضعيت پيمانكار درج نمايد و اضافات براساس مصوبه هيئت مديره قيمت دار .اجناس كسر
و تحول پروژه مطابق با فرم-4-6 و نظارت موظـف اسـت مـستندات 17FM32پس از انجام تحويل  اداره مهندسي

 را حداكثر ظرف مدت 12FM29 را مطابق با فرم گردش كار صورت وضعيت پيمانكاران فرعي صورت وضعيت پيمانكار
و نظارت ستاد ارسال نمايند5 و به دفتر مهندسي . روز تهيه

 درخصوص قراردادهايي كه مديريت برق شهرستانها مطابق با دستورالعمل تفويض اختيار جهت انعقاد قرارداد:تبصره
و پس از تهيه صورت وضعيت پيمانكار 12WI19دستمزدي  انجام مي دهند بايد تمامي مراحل گفته شده انجام شود

. ستادي اقدام به پرداخت نمايندناظر عالي پس از مميزي صورت گرفته توسط6-4مطابق با بند
و-5-6 و نظارت، كارشناس مـسئول بررسـي صـورت ضـعيت پس از ارسال صورت وضعيت پيمانكار به دفتر مهندسي

و نتيجـه بررسـي را در فـرم بررسـي6موظف است حداكثر ظرف مدت   روز نسبت به بررسـي صـورت وضـعيت اقـدام
و جهت بررسي به 12FM71اشكالات صورت وضعيت و اعتبارات تحويل نمايداداره نوشته . كنترل قراردادها

و اشـكالات روز نسبت به برر4 كارشناس كنترل قراردادها موظف است حداكثر ظرف مدت- سي صورت وضعيت اقدام
و پرونده را تحويل كارشناس مالي نمايد12FM71احتمالي را در قسمت مربوطه در فرم  . درج نمايد

و معايب3 كارشناس مالي ستاد موظف است حداكثر ظرف مدت-  روز نسبت به بررسي صورت وضعيت پيمانكار اقدام
و نظارت نمايد 12FM71احتمالي را در قسمت مربوطه در فرم و سپس تحويل دفتر مهندسي .درج نمايد
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 توسـط در صورت وجود اشكال در مستندات پس از بررسي هاي انجام شده صورت وضعيت پيمانكـار جهـت اصـلاح-
و نظارت . به مديريت توزيع برق شهرستان عودت مي شود12FM71 موارد اشاره شده در فرم دفتر مهندسي

 روز نسبت به اصلاح اشـكالات گرفتـه شـده در فـرم7 موظف است حداكثر ظرف مدت مديريت برق شهرستان-6-6
12FM71و نظارت ستاد ارسال نمايد و صورت وضعيت اصلاح شده را به دفتر مهندسي . اقدام نمايد

3 حداكثر ظرف مدت6پس از ارسال مجدد صورت وضعيت ارسال شده كارشناسان ستادي اشاره شده در بند-7-6
ن و در صورت تائيد جهت تائيد مديريت محترم عامل ارسال ميگرددروز .سبت به بازبيني رفع اشكالات گرفته شده اقدام

 واحدهاي مرتبط با صورت وضعيت پيمانكار موظف به داشتن بانك اطلاعاتي از صورت وضعيتهاي-8-6
.ارسالي پيمانكاران وقراردادهاي مربوطه ميباشند

ا-9-6 شكالات صورت وضعيت پيمانكـار، مطـابق بـا فـرم ارسـال صـورت وضـعيت پس از برطرف شدن
و 12FM101پيمانكار به شماره  و بـه معاونـت مـالي ، خلاصه مشخصات صورت وضـعيت ثبـت شـده

.پشتيباني ارسال مي گردد
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:و سوابق فرمها-7

 مدت نگهداري محل نگهداري كد مدرك نام مدرك رديف
و نظارت 12FM38 فرم واگذاري پروژه به پيمانكار1  سال3 اداره مهندسي
و نظارت 12FM27 فرم اعلام پايان كار پروژه2  سال3 اداره مهندسي
و نظارت 12FM32 فرم اجازه بهره برداري3  سال3 اداره مهندسي
و نظارت 12FM30 جلسه اعلام معايب شبكه صورت4  سال3 اداره مهندسي
 سال3 امور مالي  12FM29 فرم گردش كار صورت وضعيت پيمانكاران فرعي5
 سال3 امور مالي  12FM71 فرم بررسي اشكالات صورت وضعيت6

 سال3 امور مالي  12FM101 فرم ارسال صورت وضعيت پيمانكار7
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